
 
 هل تحتاج إلى حفظ مستنداتك وإرسالها عبر البريد الإلكتروني؟

 
ميجابايت لأعضاء المكتبة؛ حيث يمممكمحمظ حمفمت مملمفما  المحمصمو    الصمو    ٠٣مجلد شخصي بسعة  هو »مساحتي«

  الإشا ا  المرجعية   عمليا  بحث الوسائط المتعددة للرجوع إليها لاحقًا. 
 
  العضوية السحمويمةبطاقة   يجب أن يكون لديظ بطاقة عضوية سحوية. عحد استلامظ، »مساحتي«للوصول إلى مجلد  -١

 ساعة.  ٤٢تلقائيًّا بعد  »مساحتي« فريد لظ يُطبع على بطاقتظ. سيتم تفعيل خدمة قم عضوية  سيتم تخصيص
 
 . E))من مكتب الحجز بالمستوى الأ ضي  بحثقم بحجز جهاز كمبيوتر أ  غرفة  -٤
 
فمي  سمالمة المتم سميمد. سمتمفمتم   اجمهمة  »قمبمول« إلى الكمبيوتر بإدخال  مز الحجز  الحقر على كلمةقم بتسجيل الدخول  -٠

 سمبيوتر المكتبة تلقائيًّا.
 
 في الزا ية العلوية اليسرى. »تسجيل الدخول«انقر على  -٢
 
في الحافذة المحبثقة؛ مرة في خانة اسم المستخدم  أخرى في خانة كملمممة المممر  . سميم مهمر   أدخل  قم عضويتظ مرتين  -٥

  مميمجمابمايمت).  ٠٣على سط  المكتب؛ حيث يمكحظ حفت ملفاتظ )بما لا يتجا ز إجمالي حجم الملمفما   »مساحتي«مجلد 
 على الجهة اليمحى. »مساحتي«في قائمة  »تغيير كلمة السر«يمكحظ لاحقًا تغيير كلمة المر   الخاصة بظ بالحقر على 

 
 أسفل شاشتظ. »إ سال بريد«لإ سال ملفاتظ عبر البريد الإلكتر ني  انقر  -٦
 
 .أضف عحوان البريد الإلكتر ني للمستلم -٧
 
. يمممكمن إ سمال »إضمافمة ممرفمقما «  ثمم انمقمر عملمى »أضمف مملمف  + «  انقر عملمى »مساحتي«لإ فاق ملفاتظ بمجلد  -٨

 ميجابايت في الساعة. ١٣ملفا   بحجم إجمالي لا يتجا ز 
 
 .»موافق«  ثم »إ سال«. انقر على ٩

_____________________ 

 .هذا الفيديو التعليميالرجوع إلى مكتب حجز أجهزة الكمبيوتر  غرف البحث  أ  مشاهدة لمزيد من المعلوما   يرجى 
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